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WELCHE FRAGEN BEANTWORTET DIESE ANLEITUNG?

ﬁ Sind Sie daran interessiert, dem
interkontinentalen SPP Global-Netzwerk
anzugehoren und lhre Produkte mit dem
Kleinproduzenten-Symbol-Siegel zu verkaufen?

Mochten Sie eine SPP-Registrierungsurkunde
fur lhr Unternehmen erhalten? Erfahren Sie

alles uber das Registrierungsverfahren
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Abschnitt I: Voraussetzungen

WELCHE VORAUSSETUZGEN MUSSEN ZUM ERHALTEN
DER SPP-REGISTRIERUNGSURKUNDE ERFULLT
WERDEN?

Ihr Unternehmen muss die Kriterien unseres
Allgemeinen Standards erfullen und unser
Prinzipien- und Werte-Statement sowie unseren
Verhaltenskodex befolgen.

Um den Allgemeinen Standard, das Prinzipien- und
Werte-Statement und den Verhaltenskodex zu
lesen, klicken Sie hier
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https://spp.coop/the-spp-system/?lang=en

1

Abschnitt I: Voraussetzungen

Wenn |hr Unternehmen ein Produkt mit lhrer
Marke unter SPP-Bedingungen verkaufen mochte,
mussen Sie sich zu Folgendem verpflichten:

In jeder Produktkategorie mussen zum Abschluss der
ersten zwei Jahren die SPP zertifizierten Einkaufe
mindestens 5% der Gesamteinkaufe dieser Kategorie
entsprechen.
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Abschnitt I: Voraussetzungen

Nach dem zweiten Jahr mussen Sie lhre SPP
zertifizierten Einkaufe auf einen Anteil von 25% der
Gesamteinkaufe steigern (Kriterium der
kontinuierlichen Verbesserung).

o
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Abschnitt 2: Antrag

WIE BEANTRAGE ICH EINE REGISTRIERUNGSURKUNDE ZUM ERST]
MAL?

Wenn Sie zum ersten Mal eine Registrierungsurkunde

beantragen, mussen Sie ein Eingangsverfahren durchlaufen.

Beim diesem Verfahren fuhrt eine von SPP Global

autorisierte Kontrollstelle eine Eighungsuberprufung und

eine Dokumentenbewertung im Fernabsatz durch.

Weiterlesen: Von SPP Global autorisierte Kontrollstellen
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https://spp.coop/the-spp-family/organismos-de-certificacion/?lang=en

Abschnitt 2: Antrag

WIE BEANTRAGE ICH DIE SPP-
REGISTRIERUNGSURKUNDE?

Als ersten Schritt mussen Sie sich unter
folgendem Link vorregistrieren.

Hier werden Sie nach allgemeinen Informationen
bezuglich lhres Unternehmens gefragt: Name, Adresse,
Kontaktpersonen, zu zertifizierendes Produkt usw.

Achtung! Diese Vorregistrierung ist nicht
gleichbedeutend mit dem Beginn des

| Zertifizierungsprozesses, um die SPP-

- Registrierungurkunde zu erhalten.
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https://d.spp.coop:1007/s/iCommerce/modules/mod_spp/registrarse.jsp

Sobald Sie Ihre Informationen eingereicht
haben, uberpruft unser SPP-Team lhre
Vorregistrierung und wir

kontaktieren Sie, wenn wir weitere
Informationen benotigen.

Abschnitt 2: Antrag
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Abschnitt 2: Antrag

Wenn Sie alle erforderlichen Infos eingereicht
haben, senden wir lhnen lhren Benutzernamen
und lhr Passwort, mit denen Sie auf unsere D-
SPP-Plattform zugreifen konnen.

Mit diesen Zugangsdaten mussen Sie sich in die
Plattform einloggen und das Antragsformular
fur die Registrierung ausfullen.
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https://d.spp.coop:1007/s/iCommerce/modules/mod_spp/login.jsp?lang=_EN
https://d.spp.coop:1007/s/iCommerce/modules/mod_spp/login.jsp?lang=_EN

Nachdem Sie Ihr Antragsformular
ausgefullt haben, haben Sie die
Moglichkeit, es an mehr als eine

Kontrollstelle zu schicken.

Abschnitt 2: Antrag

010

NIHYHVAYIASONNYIILSIOFY

ddS :Ua11_YaqIoA 31Yyd3y VO



Abschnitt 2: Eignungspriifung 011

EIGNUNGSPRUFUNG

Nachdem Sie lhren Antrag eingereicht haben, mussen Sie
eine Antragsgebuhr in Hohe von 150 USD zahlen, damit
lhre Eignungsprufung stattfindet.

NIYHVAYIASONNYIRLSIOFY

Dieser Schritt wird nur durchgefuhrt, wenn ein
Unternehmen zum ersten Mal die SPP-
Registrierungsurkunde beantragt und dauert etwa
21 Tage.
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Abschnitt 3: Eignungsiiberpriifung

WAS IST DIE EIGNUNGSUBERPRUFUNG?

In diesem Schritt wird SPP Global eine
Schreibtischforschung 'und eine Konsultation mit
SPP-Mitgliedern durchfuhren, um zu bestatigen,
dass Ihr Unternehmen die Grundvoraussetzungen
des SPP General Standards, der SPP-Prinzipien und
-Werte-Statement sowie des SPP-Verhaltenskodex
erfullt.

"Wenn ubermittelte Informationen nicht ausreichen, um eine Entscheidung zu treffen,
werden Sie aufgefordert, zusatzliche Unterlagen einzureichen.
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Abschnitt 3: Evaluierung

KOSTENVORANSCHLAG FUR EVALUIERUNG

Auf Basis von den erzielten Ergebnissen stellt SPP Global
einen Bescheid aus; wenn er positiv ist, wird/werden die
Kontrollstelle(n) innerhalb von maximal 10 Tagen ein
Angebot fur lhre Evaluierung senden.

Die Kosten fur die Evaluierung hangen vom Wert und
Volumen der Einkaufe ab, die Sie unter SPP- tatigen
mochten.

Sehen Sie sich die SPP-Zertifizierungskosten im Kosten-Tutorial an
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https://spp.coop/wp-content/uploads/2020/06/EN_Costs-for-Final-Buyers_2021_VF.pdf

Abschnitt 3: Evaluierung 014

Auf der D-SPP-Plattform mussen Sie die
Angebote uberprufen, die die Kontrollstellen
dorthin hochgeladen haben und eins davon
akzeptieren.




Abschnitt 3: Evaluierung 015

_ Sie haben bis zu 10 Tage Zeit, um das Angebot
2 der Kontrollstelle Ihrer Wahl zu uberprufen
und/oder zu akzeptieren.
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Zugriff auf die_D-SPP-Plattform



https://d.spp.coop:1007/s/iCommerce/modules/mod_spp/login.jsp?lang=_EN

Abschnitt 3: Evaluierung 016

EVALUIERUNGSVERFAHREN

Mit der Annahme des Angebots beginnt der Prozess
mit einer "Dokumentenbewertung”, wo

die Erfullung kritischer Kriterien der Allgemeinen SPP-Standards

in drei Schritten uberpruft wird:
L 4

o Selbsteinschatzung
., Uberprufung und erganzende Informationen
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Evaluierungsbescheid
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Abschnitt 3: Evaluierung 017

WAS IST DIE SELBSTEINSCHATZUNG?

Zur Selbsteinschatzung muss lhr Unternehmen ein
Bewertungsformular ausfullen und Dokumente
anhangen, die die Einhaltung der Kriterien des
Allgemeinen SPP-Standards bestatigen.
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Erfahren Sie mehr uber die SPP-Zertifizierung im Kosten-Tutorial



https://spp.coop/wp-content/uploads/2020/06/EN_Costs-for-Final-Buyers_2021_VF.pdf

Abschnitt 3: Evaluierung

Sie mussen lhr Formular spatestens 30 Tage
nach Beginn des Evaluierungsprozesses an die

Kontrollstelle senden.
Erls Ades Kriteri — yA itten |
o

CRITERIA FOR REGISTRATION OF
BUYERS, COLLECTIVE TRADING
COMPANIES
OWNED BY SMALL PRODUCERS'
5 ORGANIZATIONS, INTERMEDIARIES AND
MAQUILA COMPANIES

GENERAL CONSIDERATIONS

5.1 Must be legally constituted and have
access to the necessary physical,
administrative, organizational and

financial infrastructure to fulfill the Critical Complies Beschreiben Sie, wie lhr
5.1.1 purchase and sale contracts Unternehmen dieses
established under the Small Kriterium erfuillt
Producers’ Symbol system.
\/ \/
Hier miissen Sie Wenn Sie das Kriterium
angeben, ob Sie erfiillen, miissen Sie
das Kriterium beschreiben, wie die

erfiillen oder nicht Enthaltung erfolgt.
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Abschnitt 3: Evaluierung

UBERPRUFUNG UND ERGANZENDE INFORMATIONEN
Der KS-Revisor uberpruft das Formular und/oder die
angehangten Unterlagen innerhalb von hochstens 15
Tagen.

Wenn die Informationen unvollstandig sind oder eine
Nichteinhaltung vorliegt, fordert der Revisor weitere
Informationen an oder weist auf notwendige
Korrekturmalhnahmen hin. Sie haben maximal 60 Tage
Zeit, um sich an diese Anforderungen anzupassen.
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Abschnitt 3: Evaluierung 020

NIHYHVAYIASONNYIILSIOFY

ACHTUNG!

Sie mussen vor respektivem Frist-Ablauf jeden
Schritt durchlaufen, da sonst |hr Prozess storniert
wird und Sie erneut beginnen mussen.
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Abschnitt 3: Evaluierung

EVALUIERUNGSBESCHEID

Wenn die Informationen vollstandig sind, erstellt
der Revisor einen Bewertungsbericht, in dem die KS
einen Bescheid ausstellt.

Wenn der Bescheid positiv ist, stellt die Kontrollstelle
lhre SPP-Registrierungsurkunde mit einer Gultigkeit
von 3 Jahren aus.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde 022

UBERGABE DER SPP-REGISTRIERUNGSURKUNDE

Damit Sie |hre Registrierungsurkunde erhalten konnen,
mussen Sie die jahrliche Mitgliedschaftsbeitrag an SPP
Global zahlen und die  SPP-Nutzungsvertrag
unterzeichnen.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde 023

JAHRLICHE MITGLIEDSCHAFT

Eine Grundgebuhr wird unter Berucksichtigung
lhrer eingeplanten Einkaufe unter SPP-Bedingungen
berechnet. ‘
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> $100.000 $500
MEHR ALS $80.000 BIS $100.000 $400
MEHR ALS $60.000 BIS $80.000 $300
MEHR ALS $30.000 BIS $60.000 $200
MEHR ALS $20.000 BIS $30.000 $150
MEHR ALS $10.000 BIS $20.000 $100

$10.000 ODER WENIGER $75
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde 024

NUTZUNGSVERTRAG

Er beschreibt die Verpflichtungen, die |hr
Unternehmen als SPP-Mitglied ubernehmen wird, und
gibt Ihnen das Recht, SPP' zu verwenden.

NIHYHVAYIASONNYIILSIOFY

ddS :ua11_YaqIoA 31Yyday YO

NSPP zu verwenden heiBt in diesem Sinne, das SPP-Logo anzuwenden oder auf lhren Produkten
und Werbematerialien auf die SPP-Zertifizierung hinzuweisen.




Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde 025

SPP-REGISTRIERUNGSURKUNDE
Sobald lhre Zahlung bei SPP Global eingegangen ist,

Herzlichen Gluckwunsch!
Sie erhalten |lhre SPP-REGISTRIERUNGSURKUNDE und

sind damit Teil der SPP-Familie!
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

Die SPP-Registrierungsurkunde hat eine
Gultigkeit von 3 Jahren. Wahrend dieser Zeit
mussen Sie

Jahrliche unterlagenbasierte Evaluierungen
durchlaufen und dann, um Ilhre Urkunde zu
erneuern, muss eine Vor-Ort-Evaluierung
stattfinden.

— —
GULTIGKEI JAHRLICHE JAHRLICHE ERNEUERUNG
TSBEGINN UNTERLAGEN UNTERLAGEN DER URKUNDE
BASIERTE BASIERTE

Eingangsverfa
hren

Vollstandige Vor-Ort-

BEWERTUNG BEWERTUNG Evaluierung
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

SO BLEIBT IHRE URKUNDE GULTIG

Wenn Sie als SPP-Endkaufer registriert sind, mussen Sie
vor Beginn jeder Unterlagenbasierten- oder Vor-Ort-
Bewertung lhre SPP Global-Mitgliedschaft und Ihre SPP
"-Nutzungsgebuhr an SPP Global zahlen.

Um mehr uber die anfallenden Kosten zu erfahren, schauen Sie sich das folgende Tutorial an
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https://spp.coop/wp-content/uploads/2020/06/EN_Costs-for-Final-Buyers_2021_VF.pdf

Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde 028

Wenn Sie als Vermittler, Montagebetriebe oder
1 Kollektivvermarkter registriert sind,

mussen Sie keine Mitgliedschaft? bezahlen.
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Um mehr uber die anfallenden Kosten zu erfahren, schauen Sie sich das folgende Tutorial an



https://spp.coop/wp-content/uploads/2020/06/EN_Costs-for-INT-and-MAQ_VF.pdf

Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

NICHT VERGESSEN!

Sie konnen nicht mit der jahrlichen Bewertung
beginnen, wenn Sie lhre Mitgliedschaft nicht
bezahlt haben. Dies kann auch zu Verzogerungen
und moglicherweise zu einer Suspendierung
fuhren.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

WANN SOLLEN JAHRLICHE BEWERTUNGEN
DURCHGEFUHRT WERDEN?

Unterlagenbasierte Bewertungen und Vor-Ort-
Evaluierungen sollten spatestens am selben Datum
(Monat und Tag) durchgefuhrt werden, an dem die
erste Registrierungsurkunde ausgestellt wurde.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

Unterlagenbasierte Bewertung: Sie muss

= mindestens 3 Monate vor Ablauf der Frist
beantragt werden.

(X X3
nip

Vollstandige vor-Ort-Evaluierung: Sie muss
mindestens 4 Monate vor Ablauf der Frist beantragt
werden.

Achten Sie auf die Benachrichtigungen, die wir
lhnen uber die Plattform zukommen lassen.
Behalten Sie jedoch alle Termine im Kopf, da die
Erneuerung liegt auch in lhrer Verantwortung.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

JAHRLICHE BEWERTUNGEN

) Unterlagenbasierte Bewertungen: Erhaltung der
kritischen Kriterien des Allgemeinen SPP-
Standards wird bewertet.

Vort-Ort-Bewertungen: alle Kriterien des Allgemeinen
SPP-Standards werden evaluiert.

Auch wenn nicht jedes Jahr alle Kriterien des
Allgemeinen SPP-Standards evaluiert werden, muss lhre
Organisation immer 100% der Kriterien erfullen.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

WAS PASSIERT, WENN MEINE BEWERTUNG NICHT
INNERHALB DER FRIST DURCHGEFUHRT WIRD?

Wenn Sie lhre Unterlagenbasierte oder Vor-Ort-Bewertung
nicht vor der Frist abgeschlossen haben, wird lhre
Mitgliedschaft suspendiert und erst reaktiviert, wenn lhre
Kontrollstelle einen neuen Bescheid oder eine neue SPP-
Registrierungsurkunde ausgestellt hat.

Planen und starten Sie rechtzeitig mit lhrer jahrlichen
Bewertung!
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

JAHRLICHE BEWERTUNGEN

Fur die Unterlagenbasierten Bewertungen, die Sie jedes
Jahr durchlaufen mussen, gelten die gleichen Schritten
wie fur lhre erste Eingangsbewertung, nur ohne die
Eighungsprufung .

Wahrend der Vor-Ort-Bewertungen wird ein
Kontrolleur von der Kontrollstelle |hr Unternehmen
besuchen.

' Die Eignungsprufung findet nur statt, wenn Sie zum ersten Mal die Registrierungsurkunde beantragen.
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Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde

WICHTIG!

Wenn |hr Unternehmen im letzten Jahr SPP-
Transaktionen in Hohe von $125.000 USD

oder weniger, mit weniger als 5

Importtransaktionen, konnen Sie sich fur eine
vollstandige Fernevaluierung entscheiden, anstatt alle
drei Jahre eine Vor-Ort-Evaluierung durchzulaufen.
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Abschnitt 4: SPP- 036
Registrierungsurkunde

REGISTRIERUNGS
PROZESS

NIYHVIHIASONNEIRLSIOFY

1 Bis 20 Tage 30 15

10 15 Bis 60 Tage
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(nur bei Vor-Ort-Bewertungen)




Abschnitt 4: SPP-Registrierungsurkunde 037
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NICHT VERGESSEN!

Sie mussen vor respektivem Frist-Ablauf jeden Schritt
durchlaufen, da sonst |hr Prozess storniert wird und
Sie erneut beginnen mussen.
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Sollten Sie weitere Fragen
haben,

kontaktieren Sie uns!

info@spp.coop @ +52 55 6375 5572

ﬁsimbolodepequenosproduotores ySimboIoPP @spp.coop

WWW.SPP.COOP



